附件1
档案馆值班安排表
	时间
	值班人员
	联系电话

	1月14日、15日
	冯老师
	87943587，17371438681

	1月21日、22日
	刘老师
	87943542，18971489063

	2月4日、5日
	郭老师
	87943542，13971673205

	2月11日、12日
	杨老师
	87943542，18971179426

	校史馆寒假期间一般不对外开放，特殊情况，请提前电话预约。
[bookmark: _GoBack]预约联系人：黄老师         联系电话:13907121667


值班要求：
1、做好寒假查档值班的详细记录，如遇特殊情况，要及时向领导汇报；
2、值班人员在值班期间预留电话须24小时开机，下班前必须巡查库房和办公室，确保窗户和电源关闭，以及所有应用系统相关设施设备的安全。

